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Ablauf und Beteiligte einer ordnungsmaliigen Kassenfuhrung

inkl. Archivierung

* Export . , : * Erfassung in der
* Revisionssicheres « Erfassung im . .
Tagesabschluss & . Finanzbuchfihrung
Archiv Kassenbuch

Einzeldaten (Hauptbuch)

Betriebsprufer
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DFKA-Arbeitsgruppe Kassen-Taxonomie

Griindung Mitte 2016 unter dem Dach des DFKA

Zielsetzung der Arbeitsgruppe: Standardisierung der Einzelaufzeichnungen sowie der Tagesabschliisse in Form
strukturierter Datensatze (Taxonomie), um auf dieser Basis folgende Zwecke gleichzeitig erfiillen zu kdnnen:

Sicherheit bei der Abdeckung der OrdnungsmaBigkeitsanforderungen
Einheitliche Datenbereitstellung im Prifungsfall (AuBenprifung + Kassennachschau)

Ermoglichung einer weitestgehend automatisierten (Weiter-)Verarbeitung der strukturierten Daten in der
Buchflihrung sowie unterstitzender Vollstandigkeits- und Plausibilitatsbeurteilungen durch den
Kassenflihrenden

Chancen firr alle Bereiche der Konnektivitat und Okosysteme
Zusammensetzung: Teilnehmer aus vielen betroffenen Bereichen

Rahmenbedingungen des Standard:
Einfachheit im Sinne der Umsetzbarkeit und Akzeptanz
Freie Nutzung des Standard: kostenfreie Uberlassung und Individualisierbarkeit
Wartung und Pflege des Standard
Verprobung und Einbezug des Marktes durch 6ffentliche Reviews
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Herausforderungen bei der Entwicklung der Taxonomie

Vertrauen bilden — ,Konkurrenten unter sich”
Jeder kommt aus seiner Welt - Gemeinsames Zielbild erarbeiten — aber auch leben
Veranderung ist die Regel

Neuland — iterative Entwicklung

Review — Phase

Redesign
Zunahme der Komplexitat und Wechselwirkungen

Entwicklungsgeschwindigkeit - Mehrfachbelastung

Danke allen Beteiligten fir das bisherige Engagement!
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Herausforderungen und Anpassungen in 2018

. Stammdatenmodul

"cash_point_closing": {
"number": 234,
"taxonomy_version": "1.0",
"head": {
"creation_date": "2016-10-10T17:00:01+01:00",
"start_sequence_number": 2345,
"end_sequence_number": 2000,
"company": {
"name": "123",
"address": {
"street": "MusterAllee MusterNr",
"postal code": "99999",
"city": "MusterOrt",
“country_code": "DEU"
¥
"tax_number": "MusterSteuernummer",
"vat_id_number": "MusterUStId",
"location": {
"name": "Filiale",
"address": {
"street": "FilialStraRe Nummer",
"postal_code": "FilialPLZ",
"city": "FilialoOrt",
"country_code": "DEU"

} s )
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Il. Kassenabschlussmodul

"cash_statement”: {
"business_cases": [

{
"type": "Umsatz",
"name": "Verkauf",
"purchaser_agency_id": 1,
"amounts_per_vat_id": [
{
"id": 2,
"incl_vat": 501.19,
"excl_vat": 468.40187,
"vat": 31.78813
}
"payment": {

"full _amount": 23423.00,
"cash_amount": 1234.00,
"cash_amounts_by currency": [

{
"currency_code": "EUR",
"amount": 1000.00,
¥
{
"currency_code": "USD",
"amount": 200.00,
}
1,
"payment_types": [
{

"name": "Geld",
Iltypell: "Bar‘",
"amount": 1234.00,

lll. Einzelaufzeichnungsmodul

“"transactions”: [

{
"head": {
"type": "Beleg",
"closing cash_register": {
"id": "kassel",
"slave_id": "slave_kassel™
s
"storno": false,
"sequence_number": 53112,
"number": 4711,
"timestamp_start": "2016-09-27T17:30:23+01:00",
"timestamp_end": "2016-09-27T17:32:16+01:00",
"user": {
bs
"buyer": {
"data": {

"full_amount_incl vat": 501.19,
"payment_types": [

{

"name": "Geld",

"type": "Bar",

"currency_code": "USD",

"foreign_amount": 210.96,

"amount": 200.00,

"lines": [
{

"line_number": "1111",

"source_cash_register": {
"id": "kassel",
"slave_id": "slave_kassel”
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Herausforderungen und Anpassungen in 2018

|
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Herausforderungen und Anpassungen in 2018

Datenqualitat ist das Fundament?
Die Felder der Taxonomie maximal belegen (quantitativ)
Die fachliche Korrektheit der Zuordnung (qualitativ)
Korrekte Verdichtung
Korrekte Berechnung
Korrekte Konvertierung
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Status Quo — Roadmap zur Freigabe

Pilotphase innerhalb der Finanzverwaltung
Pilotphase am Markt

Ende der Pilotphase in 10/2018

Finale AG-Sitzung

Aktualisierung

Freigabe Jahreswechsel 2018
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Feldversuch und Taxonomie-Kassendaten

Feldversuch, um die Massentauglichkeit eines bestehenden Verfahrens unter der
Pramisse moglicher Aktualisierungen zu testen.

Teilung war erforderlich weil
Moglichkeit der fachlichen Weiterentwicklung
Pilotierung konnte parallel verlaufen

Dr. Zisky und Dr. Till werden informieren

Eine Analyse der Ergebnisse wird in der nachsten AG — Sitzung erfolgen.
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Nutzen fur den Unternehmer

Archivierung
Revisionssichere Ablage
Validierung
Prifung der Integritat
Datenanalyse
Konvertierung und Export
Basis zur Fihrung des Kassenbuches und Weitergabe in die Buchflihrung
Basis zur automatisierten Buchung
Basis zur Darstellung der Liquiditat eines Unternehmens
Basis zur Anbindung jeder Art korrespondierender Systeme
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Weiterverarbeitung der Kassendaten:

Aufzeichnungen im Kassensystem

* Export
Kassenabschluss

Vereinfachtes Beispiel (reine Barzahlungen):

e  Umsatz 19% 11.900 EUR
e Umsatz 7% 1.070 EUR

* Lohnvorschuss i.H.v 250 EUR aus der Kasse
* Ergebnis Kassensturz:

Abweichung Kassenbestand gemaB Kassenaufzeichnung i.H.v. -5€
(fehlerhafter Wechselgeldriickgaben)

27.09.2018 DFKA-Bundestagung 2018

"cash_point_closing": {

"number": 12345,

"taxonomy_version": "0.9",
"creation_date": "2017-09-20T11:00"

}

"cash_statement": {

"business_cases": [

{

"bc_name": "Umsatz",
"purchaser_agency_id": 0,
"amount_per_vat_ids": [

{
"id": 1,
"additional_id": "D",
"incl vat": 11.900,00,
"excl_vat": 10.000,00
¥
{
"id": 2,
"additional_id": "D",
"incl_vat": 1.000,00,
"excl vat": 1.070,00
}
{
"bc_name": "Lohnzahlung",
"purchaser_agency_id": o,
"amount_per_vat_ids": [
{
"id": o,
"additional_id": "D",
"incl_vat": 250,00,
"excl vat": 250,00
¥
{
"bc_name": "DifferenzSollIst",
"purchaser_agency_id": @,
"amount_per_vat_ids": [
{
"id": o,
"additional_id": "D",
"incl_vat": 5,00,
"excl_vat": 5,00
}
1
}
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Weiterverarbeitung der Kassendaten:
Uberfithrung in das Kassenbuch

« Automatische
Ubernahme ins
Kassenbuch

27.09.2018
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Einnahme Lfd.Bestand|Re.-Nr.
1 EREX 11.900,00 22.359,18 CPC_12345 20.09 Umsatz 19% 19,00 2105
2 i 1.070,00 23.429,18 CPC_12345 20.09 Umsatz 7% 7,00 A|Z|ES
| 3 EBREX 250,00 23.179,18 CPC_12345 20.09 Lohnzahlung 1] 215
4 [P 5,00 23.174,18 CPC_12345 20.09 DifferenzSolllst 125
Datum* Re.-Nr. Skontobetrag
| B | ]
¥ Position 1:
Lfd. Nr. WKZ Betrag™ Steuer % Belegart™ Belegtext® [JText speichern BU Gegenkonto
3 | El N e O — o). —

KOST 1 KOST 2 KOST-Menge Nachricht

ol o ol ]
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Weiterverarbeitung der Kassendaten:
Erfassung in der Finanzbuchfihrung (Hauptbuch)

=, - = Automatische Erzeugung der
' == Buchungsvorschldge iiber
die Lerndatei von KRW

Ubersicht Giber entsprechende Buchungsvorschlage:
« Erfassung in der

Konto Konto
. o0 Buchungsn
FI na an uc h fu h run g ummer SKR 03 SKR 04 Kontenbezeichnung Betrag SKR 03 SKR04  Kontenbezeichnung Betrag Belegfeld 1 Datum Buchungstext
1 1000 1600 Kasse 12.970,00 € 8400 4400 Umsatzerlos 19% 10.000,00 €CPC_12345 20. Sep Bareinnahmen_Kasse_4711
1776 3806 USt 19% 1.900,00 € CPC_12345 20. Sep Bareinnahmen_Kasse_4711
. . an
[Schn[ttstelle Kassenbuch On [[ne ZU 8300 4300 Umsatzerlds 7% 1.000,00 €CPC_12345  20. Sep Bareinnahmen_Kasse_4711
. 1771 3801 USt7% 70,00 €CPC_12345 20. Sep Bareinnahmen_Kasse_4711
Kanzleirechnungswesen]
Verbindlichkeiten aus 2
2 1740 3720 Lohnund Gehalt 250,00 € 1200 1800 Kasse 250,00 €CPC_12345 20. Sep Lohnvorschuss an MA
sonstiger
betrieblicher
3 4900 6300 Aufwand 500 € an 1200 1800 Kasse 5,00 €CPC_12345 20. Sep DifferenzSollISt Kassenbestand_Kasse_4711
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Ubersicht iiber entsprechende Buchungsvorschlage fiir
Kanzleirechnungswesen:

Buchungsn
ummer

1

27.09.2018

Konto
SKR 03 SKR 04 Kontenbezeichnung Betrag
1000 1600 Kasse 12.970,00 €
Verbindlichkeiten aus
1740 3720 Lohn und Gehalt 250,00 €
sonstiger
betrieblicher
4900 6300 Aufwand 5,00 €

DFKA-Bundestagung 2018

an

an

an

Konto

SKR 03

8400
1776
8300
1771

1200

1200

SKR 04

4400
3806
4300
3801

1800

1800

Kontenbezeichnung

Umsatzerlos 19%
USt 19%
Umsatzerlds 7%
USt 7%

Kasse

Kasse

Betrag Belegfeld 1

10.000,00 € CPC_12345
1.900,00 € CPC_12345
1.000,00 € CPC_12345

70,00 €CPC_12345

250,00 € CPC_12345

5,00 € CPC_12345

Datum Buchungstext

20. Sep Bareinnahmen_Kasse_4711
20. Sep Bareinnahmen_Kasse_4711
20. Sep Bareinnahmen_Kasse_4711
20. Sep Bareinnahmen_Kasse_4711

20. Sep Lohnvorschuss an MA

20. Sep DifferenzSollISt Kassenbestand_Kasse_4711
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Zukunft der Taxonomie

Integration elektronischer Zahlarten unter dem Fokus
Ordnungsmaligkeit
Vertriebskanale

Fremdwahrungen

Projekt Sepa Instant Payment

Und und und.....
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Fazit

Ordnungsmaligkeit
Automatisierung
Zeitgewinn
Kostenersparnis
Zeitnahe Informationen
Unterstitzung bei der Optimierung unternehmerischer Entscheidungen

Impuls:

Der Anschaffungspreis der Kasse wird in vielen Fallen an Bedeutung verlieren.
Die Mehrwerte werden die Grundlage von Kaufentscheidungen bilden.
Beratung des Kunden wird wichtiger.
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Projektgruppe Muster-Verfahrensdokumentation
Kassenfuhrung

Verfahrensdokumentation im Allgemeinen
Inhalt und Zielsetzung der Projektgruppe

Muster-Verfahrensdokumentation zur ordnungsmafigen Kassenfihrung
Zielgruppen spezifisches Angebot des DFKA
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Ablauf und Beteiligte einer ordnungsmaliigen Kassenfuhrung

inkl. Archivierung
& @b & &

<. &
* Revisionssicheres « Erfassung im

* Export » Erfassung in der
Tagesabschluss & Archiv Kassenbuch Finanzbuchfihrung

Einzeldaten (Hauptbuch)

Betriebsprufer
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Ablauf und Beteiligte einer ordnungsgemalien Kassenfuhrung

inkl. Archivierung

+ Expol + Erfassung im = Erfassung in der
Tagesabschluss & o bﬁch Finanzbuchfiihrung
Einzeldaten (Hauptbuch)

\\@é

Betriebspriifer

)
o2 @i & &
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Verfahrensdokumentation
zur Kassenfuhrung

fur

[Unternehmen]
[Anschrift Unternehmen]

Ausgestellt von:
[Autor]

mit Freigabe von

[Anschrift Steuerberater]

[ Datum [ Kapitel | Inhait der Anderung | gedndert dur |
aturn ] 'l,.nr , E r Vertahren | uuuuuuu Apdrrsr) '|
I | | 1
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Verfahrensdokumentation im Allgemeinen

Eine Verfahrensdokumentation ist die
Basis fiir die Beweiskraft einer
konventionellen oder IT-gestiitzten
Kassenfiihrung sowie der damit
verbundenen sonstigen handels-
und/oder steuerrechtliche Aufzeichnungs-
und Aufbewahrungspflichten.

Wesentliche Voraussetzung fur die
progressive und retrograde Priifbarkeit
(8§ 145 Abs.1 S.1 AO) im Rahmen von
steuerlichen Betriebsprifungen ist die
Verfahrensdokumentation der
Kassensysteme.
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Zielsetzung von Muster-Verfahrensdokumentationen

Hilfestellung zur Ausgestaltung und Dokumentation:
Weder gesetzlich kodifiziert noch in den GoBD sind die wesentlichen inhaltlichen Anforderungen
konkretisiert. Muster-Verfahrensdokumenten dienen daher als Orientierungshilfe zur Ausgestaltung der
individuellen Verfahrensdokumentation des Steuerpflichtigen.

In der Praxis verfiigbare und akzeptiere Muster-Verfahrensdokumentationen:
Digitalisierung von Buchungsbelegen (Ersetzendes Scannen) der BStBK & DStV
OrdnungsmaBige Belegablage der Arbeitsgemeinschaft flr wirtschaftliche Verwaltung (AWV)

Zusatzlich eine Vielzahl von kostenpflichtigen Spezial- und Branchenspezifischen Mustervorlagen
und Checklisten
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Inhalt und Zielsetzung der Projektgruppe

Griindung: Anfang 2018 unter dem Dach des DFKA

Zielsetzung der Projektgruppe: Erarbeitung einer ,Muster-Verfahrensdokumentation zur ordnungsmafBigen
Kassenflihrung” mit folgenden Schwerpunkten:

Gemeinsame Ausarbeitung eines Musters als Orientierungshilfe fir alle Steuerpflichtige

Modularer Aufbau des Musters fir individuelle Erganzung, bspw. Einbeziehung der Dokumentation Uber die Einrichtung und
Aufstellung des Kassensystems durch den Handler (Muster-VD der CKV)

Hohe Akzeptanz und Verbreitung des Muster durch Branchenulbergreifende Individualisierbarkeit
Kostenfreie Bereitstellung des Musters Giber den DFKA

Zusammensetzung: Steuerberater und Kassenhersteller

Geplante Fertigstellung: 4. QT 2018

Rahmenbedingungen der gemeinsamen Ausarbeitung:

Die im Rahmen dieser Zielsetzung erarbeiteten Ergebnisse sind dazu bestimmt, der Allgemeinheit unentgeltlich zur Verfligung zu stehen. Die Mitwirkenden
an dieser Arbeitsgruppe sind sich darin einig, dem Verein unbeschrankte Nutzungs- und Verwertungsrechte an den genannten Arbeitsergebnissen
unentgeltlich zur bestimmungsgemaBen Verwendung zu tbertragen. Dies schlieBt alle bekannten und noch unbekannten, jetzigen und zukiinftigen Nutzungs-
und Verwertungsarten ein, ferner die Befugnis, diese Rechte ganz oder teilweise auf Dritte zu Ubertragen sowie die Ermachtigung, die Arbeitsergebnisse zu
bearbeiten, zu verandern, zu veréffentlichen und zu vervielfaltigen.
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DFKA-Muster-Verfahrensdokumentation zur

ordnungsmaliigen Kassenfuhrung

27.09.2018

DFKA-Muster-Verfahrensdokumentation
zur
ordnungsmaéaBigen Kassenfilhrung

Version: V1.0 vom XX.XX.2018

verdffentlicht unter
http:/lwww.dfka.net/Muster-VD-Kasse

Bitte beachten Sie Aktualisierungen des Musters
unter dem genannten Link.

Inhaltsverzeichnis

1 Aligemeine Vorbemerkung zur Verfahrensdok 7
2 Uberblick und Ziel! der Verfahr 9
21 Zielsetzung und Ar i ]
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4.4 13
4.5 A i MNachschau 13
5 Betriebsdok ion 15
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53 Verfah d 17
5.4  Internes Kontrollsystem (IKS). 22
5.5 und 23
6 Technische Sy 24
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6.2 Beschreibung der 29

6.3 Technische Beschreibung der eingesetzten Hard- und Software..

6.4 Unveranderbarkeit von elektronischen Aufzeichnungen

6.5 Te i Notfallkonzept 24
7 i de Unterlagen 25
8  Ander istorie 25
9  Anhang 26
9.1 26
9.2 Anwei ur Ki 31
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Beispiel: Allgemeine Beschreibung

3 Allgemeine Beschreibung

3.1 Vorbemerkung

[1]  Die allgemeine Beschreibung informiert Uber die allgemeine Organisation des Unternehmens
(z.B. Aufbauorganisation, Ablauforganisation, Uberblick der sachlogischen Prozesse).

3.2 Aufbauorganisation

3.2.1 Unternehmensportrait

[1] [Kurze Beschreibung des Unternehmens: Name, Sitz, Rechtsform, Branche, Geschéftszweck,
Gewinnermittlungsart].

[2] [Beschreibung von evil. Branchenbesonderheiten des Unternehmens in Bezug auf Aufbe-
wahrung/Archivierung, z.B. Arzte.]

3.2.2 Organisationsbeschreibung

[1]  [Je nach Unternehmensgrée Beschreibung der betroffenen Organisationseinheiten im Unter-
nehmen]. Im Unternehmen fallen Belege in folgenden Organisationseinheiten und Prozess-
Schritten an:

[Organisationseinheit:] [Prozess-Schritt, z. B. Bearbeitung der Eingangspost]

[.]

27.09.2018
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Vorbemerkung als Hinfihrung
auf die Inhalte des jeweiligen
Kapitel

[Eckige-Klammern] zur
Anpassung an die individuellen
Rahmenbedingungen des
Unternehmens bzw.
Steuerpflichtigen

Komplette Absatze in [Eckige-
Klammern] konnen im Einzelfall
ersatzlos gestrichen werden
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Beispiel: Zustandigkeiten und Kassensysteme & Einsatzorte

Kapitel 3.3 Uberblick genutzte Kassensysteme & Einsatzorte

e ®r Kasseng,
Numpgy——— o8 & Einggry

Eingabe, Bezeioh———
gerdt/ T Y —
P’”Ph’-‘riegem Herstsjjey Geripr

[...]

[4] Im Unternehmen kommen fir die Kassenfihrung folgende
Kassensysteme zum Einsatz, Detailangaben zur den jeweils
genutzten Kassensystemen siehe auch [Kapitel XX] (Technische
Beschreibung):

Kapitel 5.2 Zustandigkeiten und Berechtigungskonzepte

[1] Die Verfahren der Kassenfiihrung sind im Kapitel ,Verfahren
und MaBnahmen” in seinen Einzelschritten dargestellt. In der
nachfolgenden Tabelle werden die Mitarbeiter benannt, die
jeweils zur Durchfiihrung einzelner Verarbeitungsschritte
eingewiesen und autorisiert sind:

27.09.2018 DFKA-Bundestagung 2018 DATEV eG Seite 25



Zielgruppenspezifisches Angebot des DFKA

Der DFKA in Zusammenarbeit mit der CKV hat sich zur Aufgabe gemacht, die Branche mit entsprechenden Muster-
Verfahrensdokumentationen als Orientierungshilfe fur die Erstellung einer individuellen Verfahrensdokumentation zu

unterstutzen

Muster-

Muster- . Verfahrensdokumentation
Verfahrensdokumentation
zur Aufstellung und

Einrichtung eines
Kassensystems

zur ordnungsmaBigen
Kassenfiihrung

. Zielgruppe
Zielgruppe Unternehmen Kassenaufsteller/Hersteller

Weiterfiihrende Informationen unter: www.dfka.net/muster-vd-kasse
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